Trucos para hacer
una presentacion
virtual eficaz

Preparate

E ¢Has definido el mensaje principal? Elige solo uno

Es la idea que quieres que los asistentes recuerden.
Prueba a escribirla como si fuera un titular de prensa
0 un eslogan.

E ¢Has pensado qué necesita y espera tu publico?
Adapta tu discurso. Por ejemplo:

 Publico: comision evaluadora de un TFG o TFM
« Expectativas: seguir las indicaciones del aula

E/ ¢El contenido se ajusta al tiempo disponible?

No intentes abarcar demasiado. Elige solo las ideas
principales y descarta el resto. Preguntate por qué,
qué y como.

E ¢Has organizado el contenido de manera légica?

Prueba a ordenar las ideas en un diagrama de flujo para
hacer un discurso fluido y muy conectado. Puedes utilizar
estas herramientas [Z

E ¢Has practicado?

Grabate en video y autoevaluate.

El apoyo visual

La regla del
o0 10/20/30
\J de Guy

Kawasaki
Simplifica, simplifica, Diseno coherente

simplifica
Evita los textos largos

Una idea, una diapositiva

Utiliza diapositivas para separar
los puntos clave

Fuente

10

diapositivas
maximo

Utiliza la misma tipografia'y
colores en todas las diapositivas

Es un complemento,
no un teleapuntador

No leas las diapositivas

El dia de la presentacion

Elige un fondo neutro

Asegurate de que la luz sea frontal
Evita el contraluz y los reflejos en las
gafas

Busca un espacio silencioso

Mira a la camara, no a la pantalla. Tiene
que estar a la altura de los ojos

Si tienes, utiliza auriculares con
microfono o un micréfono externo.
Elige el plano medio (de cintura para
arriba).

La estructura

Introduccion

Saluda, preséntate y explica el tema. Incluye el indice
con los puntos clave. Capta la atencidn con:

25% del tiempo

Una historia o anecdota Una pregunta
Una citaounafrase Unaimagen o unvideo
Unanoticia Unaafirmacion Undato

Metaforas o similes

Desarrollo 60% del tiempo

Explica tus aportaciones al temay los resultados
obtenidos. Recuerda:

Habla de manera clara y con buen ritmo
Usa ejemplos y datos concretos
Evita la monotonia en el tono de voz

Explica, no leas

Conclusiones 15% del tiempo

Resume los puntos principales
Recuerda tu mensaje clave
Haz una llamada a la accion

Pregunta si hay dudas

20

minutos
maximo

30

tamano de
fuente
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Herramientas

PowerPoint  Google Slides

Keynote Prezi Genially
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Biblioteca UOC



https://biblioteca.uoc.edu/es/contenidos/la-propiedad-intelectual/index.html
https://biblioteca.uoc.edu/es/estudiantes/supera-con-exito-las-actividades-y-los-trabajos-finales/haz-un-trabajo-final/
https://biblioteca.uoc.edu/es
https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-365/powerpoint
https://accounts.google.com/InteractiveLogin/signinchooser?continue=https%3A%2F%2Fdocs.google.com%2Fpresentation%2Fcreate&followup=https%3A%2F%2Fdocs.google.com%2Fpresentation%2Fcreate&ltmpl=slides&osid=1&passive=1209600&service=wise&ifkv=ATuJsjx-e3YvS-qYEqNb_Sg9ia6zmo4e-hwdMOEDJDIy6VQtgbQW52AOxDCWfdtcSbR_vOW91ZiT&theme=glif&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=ServiceLogin
https://www.apple.com/es/keynote/
https://prezi.com/es/
https://genial.ly/es/
https://www.canva.com/es_es/
https://es.libreoffice.org/descubre/impress/

