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Pasos a seguir para publicar un documento en el
repositorio

1. Entra al repositorio institucional de la UOC mediante el URL
http://openaccess.uoc.edu, o desde la Biblioteca, donde encontraras un acceso
directo al O2, el repositorio institucional.

2. Una vez en la pagina de inicio del repositorio, identificate con tu usuario del
Campus Virtual y contrasena.

@ openaccess.uoc.edu/mydspace?locale=es 2

Uoc Universitat Oberta Y

de Catalunya

Inicio Explora ~ Ayuda : Q Identificate ~

Repositori Institucional (02)

Elegir el método de autentificacion Ayuda...

Elegir alguna de estas maneras de autentificarse:

Identificacion de usuarios externas

Identificacidn de usuarios UOC

Contenidos

Estudiantes Actualidad 02 Repositorio UOCEZ

Personal investigador La Biblioteca responde camé dela uocEd

Personal docente & Sobre la Biblioteca Politica de galletas (cookies)
Coleccion digital por reas de estudio Conoce 3l equipo Aviso legal (2

Bibliogufas Sobre la web Accede a la antigua Biblioteca @

Consorcl de Serveis Universitaris de Catalunya (CSUC), Red de Bibliotecas Universitarias Espariolas (REBIUN) , Associadid de Biblioteques Europees de Recerca (LIBER) , Associaci6 Europea d'Universitats dEnsenyament 2
Distancia (EADTU), Confederaci de Repositoris d'Accas Obert (COAR) , European Consartium for Political Research (ECPR)

3. Yainiciada la sesion, puedes publicar un trabajo por diferentes medios:
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a. Puedes entrar a la comunidad de Docencia (para ello encontraras un

acceso directo desde la pagina de inicio) del repositorio, en la parte
central de la pantalla, debajo del titulo Navegar por. Aqui debes buscar
tus estudios y navegar por la estructura jerarquica hasta encontrar la
coleccion Trabajos finales de carrera, trabajos de investigacion,
etc., que esta dentro de estos estudios. Aqui hay que hacer clic en el
botén Anadir un item a la coleccién. (\ideo)

Puedes entrar directamente a la coleccién Trabajos finales de carrera,
trabajos de investigacion, etc., si tu profesor ya te ha proporcionado su
enlace. Y, una vez identificado, podras seleccionar también el botdn
Adadir un item a la coleccion.

También puedes acceder al boton Empezar un nuevo envio, desde la
pagina de inicio o desde Mi repositorio. Una vez seleccionado el boton,
irds a una nueva pagina donde seleccionaras la coleccion de Trabajos
finales de carrera, trabajos de investigacion, etc. de tus estudios:

& openaccess.uoc.edu/submitZiocale=es & ¥

Uo c Universitat Oberta SV

de Catalunya

Inicio Explora ~ Ayuda : Q Usuario wduran@uoc.edu ~
Repositori Institucional (02)

Envio: elegir coleccion

Seleccione la coleccién a la que desea enviar un nuevo ftem, y haga clic en "Siguiente”
Debe seleccionar una coleccién para este item

Coleccién | Docéneia » Economia y Empresa > Master universitario de Direccidn de Empresas » Trabajos finales de carrers, trabajos de investigacién, etc v

Recerca > Clencias s0Cales » Societat e la Informaci6 | el coneixement > Articles

Institucional > Biblioteca virtual > Articulos

Recerca > Ciencias sociales > Ciutat i urbanisme > Articles

Recerca > Ciencias sociales » Dret i ciencies politiques > Articles

AMid | pocéncia > Econemia y Empresa > Grado en Administracidn y direccidn de empresas > Proves d'Avaluacid Continuada (PACS)

MiRepositt  pocencia » economia y Empresa > Grado en Relaciones laborales y ocupacién > Proves dAvaluacia Continuada (PACS)

Docéncia > Economiay Empresa > Grado en Turismo > Pruebas de Evaluacion Continua (PECs)

Docéneia > Economia y Empresa > Marqueting | Investigacid de Mercats > Proves d'Avaluaci Continuada (PACS)

Institucional » Biblioteca virtual > Audiovisuals

Institucional > Biblioteca virtual > Audiovisuals

Institucional > Biblioteca virtual > Audiovisuals

Institucional > Ensenyament abert i recursos educatius en obert > metaOER > Open Resources on Open Educational Resources > Sensibilitzacio

Contenides Docéncia > Psicologfa y Ciencias de |2 educacién > Grado de Psicologfa > Trabajos finales de asignatura

Docéncia > Psicologia y Ciencias de 2 educacion > Grado de Psicologia > Treballs finals de carrera, treballs de recerca, etc.

e
studiantes Docéncia > Economia y Empresa > Master universitario e Direccidn Eecutiva de Empresas (MBA) > Trabajos finales de carrera, trabajos de investigacion, etc.

Personal investigad  Docéncia > Psicologfa y Ciencias de Iz educacion > Grade de Educacion Social > Bachelor thesis, research projects, etc.

Docéncia > Informtica, Multimédia i Telecomunicaci6 > Bases de dades > Bases de dades NoSQL > Bachelor thesis, research projects, etc.

Docéncia > Derecho y Ciencias polfticas > Grado de Derecho > Bachelor thesis, research projects, etc.

Coleccion digital po| Docéncia > Arts i humanitats > Grado de Lengua'y Literatura Catalanas > Treballs finals de carrera, treballs de recerca, etc.

Bibliogufas Sobre la web Accede a la antigua Biblioteca [

personal docente &

Consorci de Serveis Universitaris de Catalunya (CSUC) , Red de Bibliotecas Universitarias Espafiolas (REBIUN) , Associacid de Biblioteques Europees de Recerca (LIBER) , Associaci Europea d'Universitats d'Ensenyament a
Distancia (EADTU) , Confederaci6 de Repositoris d'Accés Obert (COAR) , Eurapean Consortium for Palitical Research (ECPR)

4. A continuacion, rellena el formulario de descripciéon que te aparecera.
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Inicio Explora ~ Ayuda | | Q Usuario wduran@uoc.edu ~

Envio: describa el item

Por favor, rellene la informacién requerida sobre su envio. En la mayorfa de los navegadores puede utilizar la tecla del tabulador para mover el cursor hasta el siguiente
recuadro o boton para evitar usar el raton cada vez.

Persona, organizacion o grupos de investigacion responsables de la creacion del contenido del documento.

Autores Apeliidos, e e(s) +"1.% ej. Ped Q =+ Anadir mas
Persona, organizacidn o grupos de investigacion responsables de la creacién del contenido del documento.
Otros autores & Adadir mas

Titulo dado al documento.
Titulo *

Fecha de creacion del documento. Introducir obligatoriamente un ario aproximado. Si el mes y el dia no se conoce no es necesario introducir uno aproximado.

Fecha de creacién del

documento * Mes: (sin mes) v Dia: Afio:

Introducir el nombre de la editorial o editor del documento.

Editorial Universitat Oberta de Catalunya (UOC)

Introducir el nombre de la coleccién y el niimero. O bien el titulo del congreso, conferencia, jornadas, etc y su niimero.

Coleccién/Nimero . mero + Anadir mas

Naturaleza o género del contenido del documento. Para seleccionar mas de un valor de la lista, mantener pulsada la tecla "CTRL" o la de "Maytsculas”

Tipo de documento Articulo
Trabajo/Proyecto de Final de Carrera
Trabajo Final de Master
Tesis doctoral
Libro

Capitulo ¢ parte de libro

Naturaleza o género del contenido del documento. Para seleccionar mas de un valor de la lista, mantener pulsada la tecla "CTRL" o la de "Maytsculas"

. Ayuda sobre dreas tematicas...
Tipo de documento (Ay )
OpenAires + Aiiadir mas

Palabras claves

Lengua del contenido del documento. Si la lengua no aparece en la lista, seleccionar "Otras". Para seleccionar mas de un valor de la lista, mantener pulsada la tecla
"CTRL" 0 la de "Maytisculas”

Lengua (lengua) v

Temas extraidos de un vocabulario controlado que definen el contenido del documento. (Ayuda sobre dreas tematicas...)

Palabras clave Catalan v Catalin v 4 Anadir mas
Palabras claves Palabras claves

Breve resumen del documento.

Resumen Cataldn v <+ Anadir mas

£
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Algunas recomendaciones para cumplimentar los campos del formulario son:

> Autores: aqui debes incluir tus apellidos y nombre(s). Si el trabajo lo habéis
realizado mas de un estudiante, hay que hacer clic en el boton Anadir mas
para incluir el nombre de los otros autores.

> Otros autores: selecciona el desplegable Tutor, para incluir el nombre de tu
tutor del trabajo, y Ofros para el profesor responsable de la asignatura
(PRA), en caso de que conozcas ambas figuras.

> Titulo: introduce el titulo del trabajo.

> Fecha de creacion del documento: indica obligatoriamente el afio de
creacion del documento; si no sabes el mes o el dia no hace falta que
indiques uno aproximado.

> Tipo de documento: selecciona el tipo de documento, entre Trabajo final de
master o Trabajo final de carrera/grado.

> Palabras clave: son las palabras que definen el contenido de tu trabajo,
pueden ser seleccionadas por ti y/o acordadas con tu profesor. Introducelas
en los tres idiomas del repositorio (catalan, castellano e inglés).

> Si el trabajo incluye tematicas relacionadas con los estudios de las
mujeres, los feminismos, el género, los estudios de los hombres o
LGTBIQ, debera incluir la palabra clave "Estudis de génere", "Estudios de
género", "Gender studies" cuando se publique el trabajo en el 02
Repositorio UOC.

> Lengua: selecciona del desplegable la lengua en la que has redactado el
trabajo.

> Resumen: introduce un breve resumen del contenido del trabajo,
seleccionando el idioma. Redactalo en los tres idiomas del repositorio
(catalan, castellano e inglés).

El campo Editorial ya esta cumplimentado por defecto.

5. Seguidamente, hay que cargar el archivo (preferiblemente en formato
PDF). El nombre del fichero sera:

nombre del usuario de campus + TFC / TFM / Practicum (en funcién de la
naturaleza del trabajo) + fecha de presentacion (mmaa)

Por ejemplo: acampspiTFC0217
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Repositori Institucional (02)

Subir Verificar Completo

Envio: Subir un fichero

Por favor, entre el nombre del fichero que corresponda al item. Si hace clic en "Examinar”, aparecera una nueva ventana en la que podra localizar y seleccionar el
fichero.

Por favor, tenga en cuenta que el Repositorio puede preservar el contenido de ciertos tipos de ficheros mejor que otros. La informacion sobre los tipos de ficheros y
los niveles de soporte para cada uno estan disponibles.

Selecciona un fichero o arrastra y suelta ficheros ...

< Anterior Cancelar/Guardar

6. Puedes cargar tantos ficheros como desees, se iran listando en esta pantalla. Una
vez cargados, selecciona Siguiente.

Repositori Institucional (O

Subir Verificar Completo

Envio: Subir un fichero

Por favor, entre el nombre del fichero que corresponda al item. Si hace clic en "Examinar", aparecera una nueva ventana en la que podra localizar y seleccionar el
fichero.

Por favor, tenga en cuenta gue el Repositorio puede preservar el contenido de ciertos tipos de ficheros mejor que otros. La informacion sobre los tipos de ficheros y
los niveles de soporte para cada uno estan disponibles.

Selecciona un fichero o arrastra y suelta ficheros ...

Files To Upload

# Name Status Description

acampspiTFCO217.pdf o

< Anterior Cancelar/Guardar
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7. La siguiente pantalla te permite:

a. eliminar alguno de los archivos cargados (en caso de haberte
equivocado de archivo),

b. anadir otros archivos,

c. incorporar una descripcion para cada archivo cargado.

Repositori Institucional (02)

Envio: fichero subido correctamente

Su fichero fue subido correctamente.

La tabla de abajo muestra los ficheros que ha subido para este item.

Bitstream  Fichero Tamaiio Descripcion Formato del fichero Privilegios/Embargo
primario

prova.pdf 10906 bytes  Ninguno 7> i Adobe PDF (Conocido ) hkcinis T rriin

Afadir otro fichero

Puede verificar que el fichero(s)ha sido subido correctamente a partir de:

Haciendo clic en los nombres de los ficheros para comprobar los contenidos.
El sistema puede calcular un checksum que usted puede verificar. Haga clic aqui para obtener mas informacion. [N AE eI RN SN

< Anterior Cancelar/Guardar

8. En la siguiente pagina, debes verificar que los datos introducidos son correctos
y aceptar la licencia de publicacion del documento y la licencia del repositorio.
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Repositori Institucional (02)

Envio: verificar

Por favor, dedique unos minutos a comprobar los datos que acaba de introducir. Si hay algtn error, corrijalo usando los botones praximos al error, 0 haga clic en la barra
de proceso de la parte superior de la pagina. Ayuda

Puede comprobar de forma segura los ficheros que ha subido, se abrira una nueva ventana para visualizarlos.

Por favor dedique un momento a leer el texto de la licencia y haga clic sobre uno de los botones del final de la pagina. Si hace clic sobre "Acepto la licencia”, esta
indicando su conformidad con lo que se expone. Ayuda

No conceder la licencia no borrara su envio. Su itern permanecera en su pagina "Mi Repositorio”. Usted puede borrar el item del sistemna o mostrar su acuerdo con la
licencia mas tarde.

Si todo es correcto, por favor, haga clic en el botdn "Siguiente”.

Autors Ninguno Corregir uno de estos
Altres autors Ninguno

Titol prova

Datade creaciodel  ene-2022

document

Editorial Universitat Oberta de Catalunya (UOC)

CoHeccié/Nimero  Ninguno
Tipus de document  Ninguno

Llengua Ninguno
Paraules clau Ninguno
Resum Ninguno

Ficheros subidos: prova.pdf - Adobe PDF (Conocido) ARadir o borrar un fichero

Acepta la licencia de publicacion del
documento

® Reconocimiento-NoComercial-SinObraDerivada 3.0 (Visualizar la licencia )
© Reconociento-NoComercial-Compartirlgual 3.0 (Visualizar la licencia )

O Reconocimiento-NoComercial 3.0 (Visualizar la licencia )

O Reconocimiento-SinObraDerivada 3.0 (Visualizar [a licencia )

O Reconocimiento-Compartirlgual 3.0 (Visualizar la licencia )
Reconocimiento 3.0 (Visualizar la licencia )

© Acepta sin asignar ninguna licencia

Acepta la Licencia del Repositorio

Para que el Repositorio Institucional UOC reproduzca y comunique
publicamente tu obra es necesario tu acuerdo con los términos
siguientes. Por favor, lee las condiciones de licencia siguientes:

Aceptando esta licencia, tii (el autor /s o el titular /es de los derechos de
autor):

Licencias a la UOC el derecho, sin exclusividad, a reproducir y
comunicar al puiblico tu obra en formato electrénico.

Estés de acuerdo que la UOC puede conservar més de una copia de
esta obra, y puede hacer si es necesario, cualquier tipo de cambio de
version digital del documento (version de Word, PDF, etc.) para
finalidad de seguridad y preservacidn.

Declaras que la obra es un trabajo original tuyo, y/o que tiene los
derechos para otorgar esta licencia. También declaras que tu obra no
infringe el copyright de ninguna persona, haciéndote responsable de
los daiios /perjuicios que puedan derivarse.

Declaras tener las autorizaciones / los permisos correspondientes
de los materiales protegidos por los derechos de propiedad intelectual

e industrial siempre que no sea de titularidad propia y se haga usoen la
obra.

ClAcepto la licencia

< Anterior Siguiente > Cancelar /Guardar

9. Cuando veas la pantalla de Completo sabras que el trabajo se ha enviado
correctamente al repositorio institucional O2.
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Repositori Institucional (02)

Envio: envio finalizado!

Tu envio pasard ahora a un proceso de flujo de trabajo designado para la coleccion a la que lo estés enviando. Recibiras una notificacion de correo electrdnico tan pronto
tu envio pase a formar parte de la coleccidn, o bien si hubiese algtin problema con tu envio. También puedes comprobar el estado de tu envio yendo a la pagina "Mi
Repositorio”.

Ir a "Mi Repositorio”

Comunidades y colecciones

Anadir otro archivo a la coleccion

El envio sera revisado por la Biblioteca Virtual, se comprobaran los datos que
se han introducido, se enriquecera descriptivamente la informaciéon del
documento y, finalmente, se publicara en el repositorio.

Cuando el documento se publique, recibiras un mensaje electronico que te
informara de ello y que contendra un URL permanente del documento
registrado con el sistema handle. A diferencia de la mayoria de URL, este
identificador no cambia si el sistema migra a un nuevo hardware o cuando se
realizan cambios. Por eso lo puedes utilizar de modo seguro para enlazar y
citarlo en publicaciones o en otros medios.

Con la publicacién en el repositorio O2 te aseguramos que siempre podras acceder a
tu trabajo de final de carrera o de practicum y que nos encargaremos de hacer los
cambios de formato necesarios para preservar su conservacion en el futuro.

Licencias Creative Commons

Con la combinacion de diferentes principios y restricciones, las licencias autorizan
ciertos usos libremente definidos por los autores. Las combinaciones se generan en
torno a cuatro condiciones basicas:

e Reconocimiento, o Attribution (by): siempre se debe reconocer la autoria de la
obra.

e No comercial, o Non Commercial (nc): no se puede utilizar la obra ni los
trabajos derivados con finalidades comerciales.

e Sin obras derivadas, o No derivative works (nd): no se puede alterar,
transformar o generar una obra derivada de la obra original.

e Compartir igual, o Share alike (sa): si se altera o transforma la obra, o0 se
generan obras derivadas de ella, han de quedar sujetas a la misma licencia que
la obra original.

Las licencias CC de publicacion de documentos en el repositorio O2 son las
siguientes:
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@O - o |
w—arvarwm  Reconocimiento-NoComercial-SinObraDerivada
(http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/es/deed.ca)

QleEe) - | .
a8 Reconocimiento-NoComercial-Compartirlgual

(http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/es/deed.ca)

L@“ Reconocimiento-NoComercial

(http://creativecommons.org/licenses/by-nc/3.0/es/deed.ca)

0
h@-ﬂ'—!ﬂ Reconocimiento-SinObraDerivada
(http://creativecommons.org/licenses/by-nd/3.0/es/deed.ca)

® ©

h@-m Reconocimiento-Compartirlgual
(http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/es/deed.ca)

@_.“ Reconocimiento
(http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/se/deed.ca)

Si no te manifiestas expresamente por ninguna de las licencias anteriores, en tu
publicacion se asignara por defecto la licencia mas restrictiva:
Reconocimiento-NoComercial-SinObraDerivada - (CC BY-NC-ND, versién 3.0 SE)
(http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/es/deed.ca).

Licencias GNU de la Free Software Foundation

GNU-GPL (http://www.gnu.org/licenses/gpl.html): Licencia publica general (GPL, del
inglés General Public License) es un tipo de licencia para software que permite la
copia, distribucion (comercial o no) y modificacion del cédigo, siempre que cualquier
modificacion se continue distribuyendo con la misma licencia GPL. La licencia GPL no
permite la distribucién de programas ejecutables sin el cédigo fuente correspondiente o
una oferta de como se puede obtener gratuitamente.

GNU-FDL (http://www.gnu.org/copyleft/fdl.html): Licencia de documentacién libre de
GNU (GNU Free Documentation License, GNU FDL o GFDL, en inglés) para
documentaciéon de software y otras referencias y materiales institucionales. Estipula
que cualquier copia del material, incluso si es modificado, tiene que llevar la misma
licencia. Estas copias pueden ser vendidas, pero si se producen en cantidad, tienen
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que ser distribuidas en un formato que garantice futuras ediciones. Wikipedia es el
proyecto mas grande que utiliza esta licencia.

En caso de que no quieras asignar ninguna de estas licencias en tu trabajo, puedes
seleccionar la opcion Sin asignar ninguna licencia.
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